
Bist du bereit, Teil unseres Teams in Berlin werden?

Einkäufer/-in (m/w/d)

Aufgaben:

• Eigenständige Abwicklung von Bestellungen bei Lieferanten, auch international
• Verwaltung und Aktualisierung von Bestellvorgängen in der Warenwirtschaft
• Enge Zusammenarbeit mit der Buchhaltung, dem Projektmanagement und der 

Logistik
• Erstellung von Monatsauswertungen und Berichterstattung
• Ansprechpartner für alle Bestellvorgänge

Anforderungen:

• abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit Schwerpunkt Einkauf von Vorteil
• Interesse und idealerweise Kenntnisse im Bereich elektronischer Geräte
• Sicherer Umgang mit Office-Anwendungen und Erfahrung mit 

Warenwirtschaftssystemen
• Kommunikationsstark mit guten Deutsch- und Englischkenntnissen
• Lösungsorientiertes und termingerechtes Handeln

Angebot:

• Vollzeitstelle in einem dynamischen, internationalen Arbeitsumfeld
• Ausführliche Einarbeitungszeit und Unterstützung bei der persönlichen 

Entwicklung
• Zusammenarbeit in einem aufgeschlossenen und internationalen Team
• Flache Hierarchien für eine offene Kommunikation und schnelle 

Entscheidungsfindung

Sende deine aussagekräftige Bewerbung inklusive deiner Unterlagen an jobs@eidotech.com 
mit dem Betreff “Bewerbung Einkäufer (m/w/d) - Referenznummer R_EK_012024”. Bitte 
gib auch deine Gehaltsvorstellungen und den frühestmöglichen Arbeitsbeginn an. Fülle das 
Datenschutzformular aus und sende es unterschrieben mit deiner Bewerbung ein. Weitere 
Informationen findest du unter „Datenschutzhinweise“: http://www.eidotech.de/downloads/
Datenschutzhinweise.pdf

EIDOTECH GmbH • Schlesische Straße 38 • 10997 Berlin • www.eidotech.de • facebook.com/eidotech

Über uns
Die Eidotech-Gruppe ist weltweit tätig und hat ihren Sitz in Berlin und Warschau. Wir arbeiten 
als führendes Unternehmen im Bereich Kunst und Multimediatechnik weltweit. Als Full-Service-
Provider unterstützen wir dabei Galerien, Museen und Künstler, ihre Projekte erfolgreich zu 
präsentieren. Mit unserem Know-how und Equipment sind wir in der Lage, auch die anspruchsvollsten 
Planungen umzusetzen. Dank unserer positiven Entwicklung suchen wir stets nach motivierten 
neuen Teammitgliedern, die einen Beitrag zu unserem weltweiten Erfolg leisten möchten.
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